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NORMAS PARA E-POSTER
Submisséo de até dia 26/07/2024 (23h59)

REGULAMENTO PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS E-POSTERES

1. Comissao de Apresentacdo dos Trabalhos Cientificos (CAT)

O regulamento descrito nos itens abaixo foi elaborado pela Comissao de Apresentacdo
de Trabalhos Cientificos (CAT). Os membros que compdem esta comisséo foram indicados pela
Comissao Organizadora do GASTROMINAS 2024. Este Congresso € composto de trés (4) eixos:
Gastroenterologia e Hepatologia; Endoscopia Digestiva; Coloproctologia e Cirurgia do Aparelho
Digestivo.

A Comissdo de Apresentacdo de Trabalhos ndo sera responsavel pelos custos de
transporte, hospedagem ou quaisquer outros relacionados com a confeccdo, envio e
apresentacgao dos trabalhos.

A CAT sera responsavel por:

e Elaborar as normas contidas no regulamento abaixo, bem como por supervisionar a

correta execugdo das mesmas;

e Indicar os professores de cada eixo que irdo compor a banca de avaliagdo dos

trabalhos enviados — Pareceristas;

e Elaborar um “Barema” de avaliagdo que sera o instrumento utilizado para avaliagdo dos

trabalhos enviados.

OBS: A CAT se reserva o direito de realocar os trabalhos enviados em outro eixo que
julgar mais adequado, segundo os determinantes propostos para cada eixo.

1. Disposicdes gerais sobre a Apresentacdo dos Trabalhos
A submissdo dos trabalhos para 0 GASTROMINAS 2024 sera realizada exclusivamente
nos formatos E-POSTER e RESUMO, simultaneamente, pelo site do evento.

e Os E-podsteres ficardo expostos no site do evento e serdo projetados durante o
congresso NO FORMATO DIGITAL, portanto ndo é necessaria nenhum tipo de
impressao.

Realizagéo: Organizagéo:
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e Deverao estar relacionados com um dos eixos tematicos do Congresso:
Eixos tematicos:

1. Gastroenterologia e Hepatologia
2. Endoscopia Digestiva

3. Coloproctologia

4. Cirurgia do Aparelho Digestivo

Os trabalhos poderao ser submetidos nas seguintes areas, na esfera clinica ou cirdrgica:
e Assisténcia

e Ensino e Extenséo

e Pesquisa

ATENCAO: A submiss&o dos trabalhos devera obrigatoriamente ser efetuada em dois formatos,
simultaneamente:

e Formato de apresentacdo E-pdster

e RESUMO. Este serd inserido por um formulario na &rea do inscrito no site do evento.

Prazo para submissdao dos trabalhos: até 26/07/2024 as 23h59

e Os trabalhos que ndo obedecerem aos critérios determinados nessa norma serao
automaticamente reprovados. A reprovacao do trabalho sera definitiva. Nao havera
revisdo de avaliacdo dos trabalhos reprovados.

e Apoés a submissdo do E-pdsteres no site, os trabalhos aprovados serdo avaliados e
pontuados segundo normas previamente determinadas pela CAT.

ATENCAO: Nao sera realizada avaliacdo presencial dos E-pOsteres aprovados para
exposicao no Congresso.

3. Normas para confeccéo do E-péster
3.1- Critérios obrigatérios para confeccao do E-poster

e O contetdo do E-pOster devera ser distribuido em Titulo e subtitulo (se necessario),
nome dos autores (por extenso e completo) e afiliacdo institucional, Introducéo,
Objetivo, Método, Resultados (com comentdrios ou discussédo) e Conclusédo. As
referéncias bibliograficas ficam limitadas em nimero de 5 (cinco).

e Antes da Introducéo, os descritores, no méaximo 5 (cinco) devem ser colocados na linha
acima da Introdugdo. SO serdo aceitos descritores e palavras-chave em lingua
portuguesa, com a fonte de informagdo na area de ciéncias da saude: o DECS
(Descritores em Ciéncias da Saude), no site da bireme: www.bireme.br

e Poderdo ser incluidos até 8 (oito) autores para cada trabalho e, estes, devem ser
cadastrados na ordem desejada. O autor principal sera definido como aquele que
submeteu o resumo pelo site do Congresso. Fica claro que pelo menos um dos autores
devera obrigatoriamente ser médico formado com inscrigdo no CRM.

e O autor principal, devera ser quem esta submetendo o trabalho. Ele sera o responséavel
por ficar a disposicéo dos congressistas, receber o certificado e enviar para os demais
participantes do E-poster.

e O arquivo do E-pOster deve ser criado em PowerPoint. Necessariamente é um
diapositivo Unico, em formato paisagem, e o0 arquivo devera conter no maximo 10MB.

e Configurar a pagina do diapositivo (slide) dimensionado para apresentacdo - tela
personalizada com 60cm de altura X 90cm de largura - orientacdo paisagem

Realizagéo: Organizagéo:
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e A resolucdo minima aceita sera de 800/600
Salvar como formato PDF; JPEG ou PNG.
e E obrigatério que o arquivo que seja criado no Microsoft Power Point (SISTEMA

WINDOWS)

e Utilize para o texto a fonte Arial
Organize o trabalho em trés colunas para melhor visibilizacéo e leitura.
e Para a colocacao dos nomes dos autores, seguir as instru¢des abaixo:

o Nome dos Autores: As regras de entrada de autores variam segundo a
nacionalidade dos mesmos e baseia-se no Codigo de Catalogacdo Anglo
Americano, 22 edicdo (AACR-2), revisdo de 2002. Para se determinar a
nacionalidade do autor, devem-se observar as notas na primeira pagina do
documento ou nas legendas existentes que informam sobre a afiliagdo do autor.
Nao sendo possivel determinar a nacionalidade, assume-se a do pais de origem
do documento.

e Grafia para a citagcdo dos nomes
o A regra basica é colocar os nomes por extenso e completos, sem abreviatura.
Todos os autores, até oito (8), deverao vir separados por virgula, com a numeracao
sobrescrita para identificacao da afiliagéo institucional, e em negrito para identificar
o responsavel

Ex:

Antonio Davi dos Santos?, Cleber Eustaquio Lima?, Clovis Mariano da Silveira®

Um responsavel intelectual (organizador, coordenador, professor, preceptor, residente ou aluno),
gue sera o apresentador do trabalho e quem enviou o trabalho pelo site, deve vir destacado em
negrito em primeiro lugar. Este autor (0 primeiro) e o Ultimo nome séo 0s responsaveis pelo
trabalho.

Ex: Antdnio Davi dos Santos !, Cleber Eustaquio Lima?, Clovis Mariano da Silveira 2, Bruno
Lopes*, Jodo Carlos Amadeu Filho?

e Afiliacao institucional

Acrescentar, na linha abaixo do(s) nome(s) do(s) autor(es), somente a afiliacdo institucional,
seguida do estado, pais e ano vigente.

Ex: Antdnio Davi dos Santos !, Cleber Eustaquio Lima?, Clovis Mariano da Silveira 2, Bruno
Lopes*, Jodo Carlos Amadeu Filho!

1. Faculdade de Medicina da Universidade Federal de Minas Gerais, Brasil.

2. Faculdade de Medicina da Universidade Federal do Parana.

3. Hospital Madre Tereza, Minas Gerais, Brasil

4. Faculdade de Ciéncias Médicas de Minas Gerais, Brasil.

Autores corporativos
e Autor corporativo com denominagéo genérica
Universidade Federal Fluminense, Instituto de Quimica, Departamento de Geoquimica
e Autor corporativo com denominagéo especifica

Universidade Federal Fluminense
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e RECOMENDACAO 3: Quando citar dois ou mais documentos de uma entidade
internacional que publica em distintos idiomas, deve-se uniformizar a entrada, optando,
de preferéncia, pelo idioma portugués.

EX: Organizagdo Mundial de Saude. Progress in the characterization of venoms and
standardization of antivenoms. Geneva: WHO; 1981.

No caso de homénimos, acrescentam-se os respectivos estados ou paises, por extenso, entre
parénteses. Ex: Biblioteca Nacional (Brasil); Biblioteca Nacional (Portugal)

e Para colocacao de figuras, seguir as orientacdes abaixo:

o ilustragdes sao: graficos, esquemas, fotografias, mapas, desenhos, estampas,
diagramas, organogramas, fluxogramas, que nao se enquadram na categoria de
tabelas e quadros

o As ilustragbes devem ser centradas na pagina e impressas 0 mais préximo
possivel do texto nas quais s&o mencionadas

o As ilustragbes devem-se enquadrar nas mesmas margens adotadas para o texto

o As ilustragbes (com excegdo de tabelas, quadros) sdo designadas no texto,
sempre por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero

o Verificar se a identificagéo da ilustragéo aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travesséo e do respectivo titulo. Apos a ilustragdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a
sua compreensao (se houver). No texto, a sua indicagao pode integrar o texto, ou
localizar-se entre parénteses no final da frase.

Ex:

Figura 1 - Homem vendo televisao

Fonte: CHARGES, 2006

o Quadros - a NBR-12256 considera “quadros” as apresentagdes de tipo tabular que
nao empregam dados estatisticos. Para a colocagao destes, seguir as normas das
ilustracdes

o Tabelas — Devem apresentam informagdes textuais agrupadas em colunas e que
empregam dados numéricos como informagado central (numeros relativos:
proporgao, percentual). As tabelas situam-se 0 mais proximo possivel do texto.

o As tabelas devem ser centralizadas na pagina e na seguinte disposicédo: 1° Na
parte superior vem a palavra Tabela, seguida do seu numero de ordem em
algarismo arabico; 2° Logo apés, o titulo, em caixa baixa, so a letra inicial em caixa
alta; 3° O corpo da tabela deve ser separado, com fios horizontais para separar os
titulos das colunas no cabecalho e fechar a tabela no pé.

Realizagéo: Organizagéo:
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o Notas de rodapé das tabelas, aparecem ap6s o fio de fechamento, no pé da tabela,
da seguinte forma: a) Nota de fonte: autor, data, mesmo que seja producéo do
préprio autor, nesse caso, colocar a informagao: do autor, seguido do ano de
producao; b) Notas gerais ou notas referentes a uma parte especifica da tabela:
legendas, observagbes ou comentarios sobre o conteudo da tabela, abreviaturas,
simbolos, formulas e outros
EXx:

Tabela 1 - Taxa de inflagdo no Brasil, 1978/84

Ano %
1978 36,99
1979 69,99
1980 100,00
1981 86,22
1982 90,39

Fonte: Elaborado pelos autores, 2013

Observagoes:.

= a tabela ndo deve ser fechada lateralmente, tampouco se colocar tragos
horizontais separando os dados numéricos;

= nao se deve deixar nenhuma casa vazia no corpo da tabela;

= ressaltar as relagdes existentes, usando-se os simbolos convencionais de
padrao internacional, destacando o que se pretende demonstrar;

= as fragdes sao escritas em numeros decimais, a ndo ser que se trate de
medidas comumente usadas em fracdes ordinarias;

= evitar 0 uso de abreviaturas e simbolos nas tabelas, quando
indispensaveis, deve-se adotar apenas agueles que sejam padronizados.

Estrutura de confec¢éo do E-Pdster (EP)

Fonte: Arial - Para o titulo, tamanho 62; para o nome dos autores e institui¢cdes,
tamanho 42; para o texto, tamanho 36 a 40 e para as referéncias, tamanho 16
(sugestéo)

Orientagao: formato paisagem

Criacdo do E-pdster: E imprescindivel que o EP seja criado em PowerPoint.
Necessariamente é um “slide” anico, (SISTEMA WINDOWS).

Tamanho: 60cm altura X 90cm largura
Tamanho do arquivo: arquivo devera conter no maximo 10MB

Como salvar antes de enviar: salvar como - outros formatos - formato PDF, JPEG
OU PNG

Formatacdo: Nao ha exigéncia quanto ao nimero de caracteres ou cores. Podem
ser incluidas ilustracdes, figuras e graficos conforme normas especificadas nesse
documento.

Realizagéo: Organizagéo:

C®Re




Vf’ /lfy

©

S

Associagdao Médica de Minas Gerais
Avenida Jodo Pinheiro, 161 Centro
Belo Horizonte — Minas Gerais

AN
(«

2024
3.2- Dicas de como planejar um E-péster

e Mostre o que tem de mais importante na sua pesquisa. Evite estender o método. Os
resultados e interpretacdes sdo mais relevantes.

e Utilize graficos e figuras, preferencialmente coloridos, bem distribuidos ao longo do E-
pOster (evite nUmero excessivo de cores).

e Para destacar os termos objetivos, resultados, conclusdes e etc. utilize negrito.

4. Normas para confec¢cdo do Resumo

O autor principal também precisa submeter o conteudo do E-pbster no formato de
Resumo, escolhendo o eixo adequado: Gastroenterologia, Endoscopia e Coloproctologia e
seguindo as normas abaixo:

e O Resumo deve conter ao todo 2.600 caracteres, considerando a contagem de Titulo

e Autores e espagamento e a fonte devera ser tamanho 12.

e O contetdo do Resumo devera ser distribuido em Titulo e subtitulo (se necessério),
nome dos autores (seguir a norma exposta para o E-p0ster), a afiliacédo institucional
(seguir as normas para E-pOster), Introducdo, Objetivo, Método, Resultados (com
comentérios ou discussdo) e Conclusdo. Os resumos ndo terdo as referéncias
bibliogréaficas;

e Os descritores devem ser colocados na linha acima da Introduc¢éo, de no méaximo 5
(cinco) descritores e palavras-chave que caracterizem o Resumo. So6 serdo aceitos
descritores e palavras-chave em lingua portuguesa, com a fonte de informacéao na area
de ciéncias da saude: o DECS (Descritores em Ciéncias da Saude), no site da bireme:
www.bireme.br

e Poderéo ser incluidos até 8 (oito) autores para cada trabalho e, estes, devem ser
cadastrados na ordem desejada. O autor principal sera definido como aquele que
submeteu o resumo pelo site do Congresso.

e No Resumo né&o serdo permitidas a utilizacdo de figuras, gréaficos ou tabelas

5. Instrucdes para submissdo do E-pbster e dos Resumos

e Os trabalhos deverdo ser submetidos exclusivamente pelo site do Congresso.

e O primeiro e o Ultimo autores deverdo estar obrigatoriamente inscritos no
congresso e com o pagamento da inscricdo efetivado quando forem enviar o
trabalho. O trabalho submetido que nado estiver com o primeiro e Ultimo autores
inscritos serd automaticamente reprovado.

e Caso o trabalho seja reprovado, os autores que ndo forem participar do congresso
poderdo pedir reembolso de 50% do valor da inscri¢cao, até 30 dias antes do congresso,
seguindo a politica de reembolso (sem justificativa).

e NA&o sera aceita a submissdo do mesmo trabalho por mais de uma vez. Neste caso,
sera avaliada apenas a primeira versdo enviada, sendo as demais automaticamente
desconsideradas.

e Nao ha limites para o numero de participagdes como autor e co-autor ou orientador de
trabalhos.

Realizagéo: Organizagéo:
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e E obrigatoria a disponibilizacdo de um e-mail (endereco eletrénico) do autor principal
durante a submissdo do trabalho. Este e-mail sera disponibilizado para todos os
congressistas como meio de comunicagdo para esclarecimento de duvidas sobre o
trabalho submetido.

Para iniciar a submissé&o siga 0s seguintes passos:

a) Acesse a area restrita no site do Congresso, com seu LOGIN E SENHA cadastrados
durante a inscricao.

b) Clique no menu “Enviar Trabalho”.

c) Siga as instru¢des da tela para acessar o formulario de submissdo de trabalho.
Preencha todos os campos do formulario online.

d) Escolha o eixo de submisséo
e) Cadastre o trabalho nos dois formatos exigidos (E-pOster e Resumo)
f) Ao finalizar a submissao dos dois arquivos, clique no botdo “Enviar”.

e Caso o autor tente submeter o trabalho em apenas um dos formatos (E-pbster ou
Resumo) aparecera na tela um alerta comunicando que s0 sera permitida a submissao
do trabalho nos dois formatos simultaneamente

e ApOs a submissao do trabalho, aparecera na tela um comunicado que seu trabalho foi
enviado com sucesso. Caso essa mensagem nao apareca, entre em contato por e-mail
com a secretaria do congresso informando o problema ocorrido, pois podera ser
necessaria nova submissao.

e Para novos acessos a web, basta informar LOGIN e SENHA. Caso tenha esquecido,
utilize a opgao "Lembrar Senha”.

6 Todos os E-pésteres (EP) enviados que forem aceitos serdo disponibilizados no FORMATO
DIGITAL, no site do Gastrominas.

e O trabalho enviado em formato de Resumo nédo sera impresso, todos ficarao no site do
evento, como reproducao fiel das informacdes submetidas pelo autor

e Nao sera permitido realizar alteracdes quanto a grafia, o texto ou os autores apos a
data limite de submisséo dos trabalhos para a avaliagéo.

e As informagfes fornecidas sdo de inteira responsabilidade do autor que submeteu o
trabalho

7 Certificado de apresentacao de trabalho

e Importante: os certificados ndo serdo enviados diretamente para o e-mail do
congressista. Estardo disponiveis no site do congresso para download ou enviado pelo
sistema apos o evento.

Realizagéo: Organizagéo:
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9. Orientacdes aos congressistas para acesso aos trabalhos E-péster

e Todos os E-posteres (EP) enviados que forem aceitos estardo a disposicdo dos
congressistas FORMATO DIGITAL, no site do evento e a confirmer a exposi¢ao
durante o Congresso. Os locais estarao devidamente sinalizados, caso tenha no local.

e Sera divulgada uma lista dos EP no site do congresso informando qual o painel que o
EP ficara projetado.

e No site, sera disponibilizado o e-mail de cada autor para que o0 congressista possa
trocar mensagens com ele a respeito do trabalho, se interessar

e Na Sala de E-pdsteres e ao lado dos painéis, havera uma lista dos EP que serdo
exibidas naquela maquina para serem visitados pelos congressistas. O passo a passo
para ver cada EP estara fixado no mesmo local.

e As duvidas também poderdo ser tiradas com os funciondrios que estaréo na sala dando
assisténcia as midias.

Dr. Renato Campanati
Coordenador Geral E-pOster

Comisséo Organizado do E-poster
AMG / SOBED MG / SMCP / CBC Capitulo MG
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